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Kemecsei Közös Önkormányzati Hivatal 
 

Információbiztonsági szabályzat 
 
 

A 2013. évi L. számú, az állami és önkormányzati szervek elektronikus 
információbiztonságáról szóló törvény (a továbbiakban: IBtv.) 11. § (1) bekezdés f) 
pontjában kapott felhatalmazás alapján a Kemecsei Közös Önkormányzati Hivatal, 4501 
Kemecse, Kossuth Lajos utca 11. (továbbiakban: Hivatal) informatikai biztonsági 
szabályzatát a következők szerint határozom meg: 

 

1. A szabályzat célja, hatálya 

 
A szabályzat célja a Hivatal által elektronikus információs rendszerekben kezelt adatok és 
információk bizalmasságának, sértetlenségének és rendelkezésre állásának, valamint ezek 
rendszerelemei sértetlenségének és rendelkezésre állásának zárt, teljes körű, folytonos és a 
kockázatokkal arányos védelmének biztosítása érdekében felmerülő feladatok és felelősök 
meghatározása. 

 
A Hivatal, mint adatkezelő által használt elektronikus információs rendszerek (a 
továbbiakban: Rendszerek) teljes életciklusában meg kell valósítani és biztosítani kell 

– az elektronikus információs rendszerben kezelt adatok és információk 
bizalmasságát, sértetlenségét és rendelkezésre állását, valamint 

– az elektronikus információs rendszer és elemeinek sértetlenségét és 
rendelkezésre állását 

– zárt, teljes körű, folytonos és kockázatokkal arányos védelmét. 
A Hivatalnak az IBtv. és a 41/2015. (VII.15.)BM rendeletben előírt, a Hivatal és a Rendszerek 
biztonsági besorolási osztályától függő logikai, fizikai és adminisztratív védelmi 
intézkedéseket kell meghatároznia, amelyek támogatják: 

– a megelőzést és a korai figyelmeztetést, 

– az észlelést, 

– a reagálást, 

– a biztonsági események kezelését. 

 
A Hivatal vezetője (a mindenkori jegyző) köteles gondoskodni az elektronikus információs 
rendszerek védelméről, amely körében: 

– jóváhagyja az elektronikus információs rendszerekre vonatkozó biztonsági 
osztály besorolást és a szervezetre vonatkozó biztonsági osztály besorolást, 

– biztosítja az elektronikus információs rendszerre irányadó biztonsági osztály 
tekintetében a jogszabályban meghatározott követelmények teljesülését, 

– biztosítja a szervezetre irányadó biztonsági szint tekintetében a jogszabályban 
meghatározott követelmények teljesülését, 



– rendszeresen végrehajtott biztonsági kockázatelemzések, ellenőrzések, auditok 
lefolytatása révén meggyőződik arról, hogy a szervezet elektronikus információs 
rendszereinek biztonsága megfelel-e a jogszabályoknak és a kockázatoknak, 

– biztonsági esemény bekövetkezésekor minden szükséges és rendelkezésére álló 
erőforrás felhasználásával gondoskodik a biztonsági eseményre történő gyors és 
hatékony reagálásról, és ezt követően a biztonsági események kezeléséről. 

 
A Hivatal vezetője együttműködik az elektronikus információs rendszerek biztonságának 
felügyeletét ellátó hatósággal, amely során a hatóság részére: 

– az elektronikus információs rendszer biztonságáért felelős személyről 
tájékoztatást nyújt, 

– a szervezet informatikai biztonsági szabályzatát tájékoztatás céljából megküldi, 

– az ellenőrzés lefolytatásához szükséges feltételeket biztosítja. 

 

2. A szabályzat tartalma 

 
Jelen szabályzat a Hivatalra érvényes követelmények szerint dokumentálja, valamint az 
érintett szervezeten belül kihirdeti az informatikai biztonsági szabályzatot. Az Informatikai 
Biztonsági Szabályzatot 3 évente kell felül vizsgálni és szükség esetén aktualizálni.  
 
Az Informatikai Biztonsági Szabályzat megismerése és alkalmazása a Hivatal munkatársai 
számára kötelező, a szabályzat módosítására a Hivatal vezetőjének írásos jóváhagyásával a 
jóváhagyásban feljogosított természetes vagy jogi személyek jogosultak. 
 
Jelen szabályzat a következő elektronikus információs rendszerbiztonsággal kapcsolatos 
területeket szabályozza: 

– Megnevezi az elektronikus információs rendszerek biztonságáért felelős 
személyt és leírja a feladatait és felelősségeit. 

– Meghatározza az elektronikus információs rendszerekre vonatkozó biztonsági 
osztály besorolást. 

– Meghatározza a szervezetre vonatkozó biztonsági osztály besorolást. 

– A biztonsági osztály besorolások alapján kötelező érvényű adminisztratív 
védelmi intézkedéseket: 

o Szervezeti szintű alapfeladatok, 

o Kockázatelemzés, 

o Tervezés, 

o Rendszer és szolgáltatás beszerzés, 

o Emberi tényezőkkel kapcsolatos eljárások, 

o Biztonságtudatossági képzés. 

– A biztonsági osztály besorolások alapján kötelező érvényű fizikai védelmi 
intézkedéseket: 

o Fizikai és környezeti védelem szabályai, jellemzői. 



– A biztonsági osztály besorolások alapján kötelező érvényű logikai védelmi 
intézkedéseket: 

o Konfigurációkezelés, 

o Ügymenet-folytonosság biztosítása, 

o Karbantartás, 

o Adathordozók védelme, 

o Azonosítás és hitelesítés, 

o Hozzáférés ellenőrzés, 

o Rendszer- és információsértetlenség érdekében tett védelmi eljárások, 

o A rendszerek használatáról szóló rendszerbejegyzések kezelése, 
 

3. Az elektronikus információs rendszer biztonságáért felelős személy és feladatai 
 

Az elektronikus információs rendszerek biztonságáért felelős személy: Vegera Istvánné.   
A felelős személy (a továbbiakban: IB felelős) felel a szervezetnél előforduló valamennyi, az 
elektronikus információs rendszerek védelméhez kapcsolódó feladat ellátásáért. Ennek 
körében: 

– gondoskodik a szervezet elektronikus információs rendszereinek biztonságával 
összefüggő tevékenységek jogszabályokkal való összhangjának 
megteremtéséről és fenntartásáról, elvégzi vagy irányítja ezeknek a 
tevékenységeknek tervezését, szervezését, koordinálását és ellenőrzését, 

– előkészíti a szervezet elektronikus információs rendszereire vonatkozó 
informatikai biztonsági szabályzatot, 

– előkészíti a szervezet elektronikus információs rendszereinek biztonsági 
osztályba sorolását és a szervezet biztonsági szintbe történő besorolását, a 
rendszeres vagy soron kívüli felülvizsgálatokat, 

– véleményezi az elektronikus információs rendszerek biztonsága szempontjából 
a szervezet e tárgykört érintő szabályzatait és szerződéseit,  

– a Hivatal által használt elektronikus információs rendszert érintő biztonsági 
eseményről a jogszabályban meghatározottak szerint tájékoztatja a 
polgármestert és a jogszabályban meghatározott szervezetet, 

– kapcsolatot tart a hatósággal és a kormányzati eseménykezelő központtal. 
A felelős személy feladata ellátása során a polgármesternek ad tájékoztatást, jelentést.  
A fenti feladatok és felelősségek más személyre nem ruházhatók át.  
 
4. Elektronikus információs rendszerek biztonsági osztályba sorolása 

 
A Hivatal által használt elektronikus információs rendszerek biztonsági osztálya: 2., mivel  

– bizalmasság tekintetében  

o csekély mennyiségű személyes adat sérülhet, 

o ügymenet szempontjából csekély értékű, csak belső szabályzóval védett 
adat, vagy elektronikus információs rendszer sérülhet, 

o a lehetséges társadalmi-politikai hatás az érintett szervezeten belül 
kezelhető, 



o a közvetlen és közvetett anyagi kár az érintett szervezet költségvetéséhez, 
szellemi és anyagi erőforrásaihoz képest csekély kisebb, mint 100 000 Ft; 

– sértetlenség tekintetében 

o csekély mennyiségű adat sérülhet, 

o ügymenet szempontjából csekély értékű, csak belső szabályzóval védett 
adat, vagy elektronikus információs rendszer sérülhet, 

o a lehetséges társadalmi-politikai hatás az érintett szervezeten belül 
kezelhető, 

o a sértetlen állapot 1 embernapnyi munkával helyreállítható;  

– rendelkezésre állás tekintetében  

o ügymenet szempontjából heti 3 óránál kisebb kiesés a szervezet számára 
kezelhető, 

o a lehetséges társadalmi-politikai hatás az érintett szervezeten belül 
kezelhető, 

o a közvetlen és közvetett anyagi károk, az elvárt rendelkezésre állás 1 
embernapnyi munkával helyreállíthatóak;  

 
A biztonsági osztályba sorolást háromévenként vagy szükség esetén soron kívül, 
dokumentált módon felül kell vizsgálni. A soron kívüli biztonsági osztályba sorolást az 
elektronikus információs rendszer biztonságát érintő jogszabályban meghatározott változás 
vagy új elektronikus információs rendszer bevezetése esetén szükséges elvégezni. A soron 
kívüli felülvizsgálatot akkor is el kell végezni, ha a szervezet státuszában, illetve az általa 
kezelt vagy feldolgozott adatok vonatkozásában változás következik be. 

 
Ha a Biztonsági felelős az adott elektronikus információs rendszerre vonatkozó biztonsági 
osztály meghatározásánál hiányosságot állapít meg, akkor a vizsgálatot követő 90 napon 
belül cselekvési tervet készít a hiányosság megszüntetésére. 

 

5. A szervezet biztonsági szintje 
 

A kockázatokkal arányos, költséghatékony védelem kialakítása érdekében a szervezetet az 
elektronikus információs rendszerek védelmére való felkészültsége alapján biztonsági 
szintje: 2., mivel  

– által működtetett elektronikus információs rendszerek esetén nincs 2. 
biztonsági osztálynál magasabb besorolású rendszer, 

– az Ibtv. 5. fejezet 9. § 2.a. pontja vonatkozik a szervezetre, 

– a szervezet megfelel, vagy arányos méretű és bonyolultságú cselekvési terv 
végrehajtásával megfelelhet a 41/2015. (VII.15.) BM rendelet 2. mellékletben 
felsorolt, a 2. biztonsági szintre vonatkozó feltételeknek, 

– a szervezet nem felel meg a 41/2015. (VII.15.) BM rendelet 2. mellékletben 
felsorolt, a 3. biztonsági szintre vonatkozó feltételeknek, és a szervezet csak a 
lehetőségeihez képest aránytalanul nagy költségvetésű cselekvési tervvel 
feleltethető meg a 3. biztonsági szintnek. 

 



A biztonsági osztályba sorolást háromévenként vagy szükség esetén soron kívül, 
dokumentált módon felül kell vizsgálni. A soron kívüli biztonsági osztályba sorolást az 
elektronikus információs rendszer biztonságát érintő jogszabályban meghatározott változás 
vagy új elektronikus információs rendszer bevezetése esetén szükséges elvégezni. A soron 
kívüli felülvizsgálatot akkor is el kell végezni, ha a szervezet státuszában, illetve az általa 
kezelt vagy feldolgozott adatok vonatkozásában változás következik be. 
 

6. Adminisztratív védelmi intézkedések 

6.1 Szervezeti szintű alapfeladatok 

 
A Hivatal megfogalmazza, és az érintett szervezetre érvényes követelmények szerint 
dokumentálja, valamint az érintett szervezeten belül kihirdeti az informatikai 
biztonságpolitikát és ebben meghatározza az informatikai biztonságpolitika 
felülvizsgálatának és frissítésének gyakoriságát is.  
 

A Hivatal megfogalmazza, és az érintett szervezetre érvényes követelmények szerint 
dokumentálja, és a szervezeten belül kihirdeti az informatikai biztonsági stratégiát, amely 
meghatározza a biztonságpolitikai célok megvalósításának módszerét, eszközrendszerét, 
ütemezését és magában az informatikai biztonsági stratégiában meghatározza az 
informatikai biztonsági stratégia felülvizsgálatának és frissítésének gyakoriságát. A Hivatal 
gondoskodik arról, hogy az informatikai biztonsági stratégia jogosulatlanok számára ne 
legyen megismerhető, módosítható.  

 
A Hivatal vezetője köteles gondoskodni arról, hogy az elektronikus információs rendszerre 
irányadó biztonsági osztály tekintetében a jogszabályban meghatározott követelmények 
teljesülése és a szervezetre irányadó biztonsági szint tekintetében a jogszabályban 
meghatározott követelmények teljesülése érdekében felmerülő költségek, továbbá az 
egyes biztonsági események, károk helyreállításának várható költségei az éves pénzügyi 
tervben szerepeljenek. 
 
A Hivatal intézkedési (cselekvési) tervet készít az elektronikus információbiztonsági 
stratégia megvalósításához, ebben mérföldköveket határoz meg. A tervet az 
információbiztonsági stratégiában meghatározott időnként felülvizsgálja és karbantartja azt 
az elvégzett tevékenységek előrehaladása, a kockázatkezelési stratégia és a kockázatokra 
adott válasz tevékenységek prioritása és az esetleges újonnan felmerülő 
információtechnológiai és biztonsági változások, kihívások alapján. 
 
A Hivatal az általa használt elektronikus információs rendszereiről nyilvántartást vezet, 
amelyet változás (új elem, módosulás, összevonás, szétbontás, megszűnés) esetén a 
változástól számított 10 munkanapon belül aktualizálni kell. A nyilvántartás minden 
rendszerről tartalmazza azoknak: 

– elnevezését, 

– alapfeladatait, 

– a rendszerek által biztosítandó szolgáltatásokat, 

– az érintett rendszerekhez tartozó licenc számot (amennyiben azok az érintett 
szervezet kezelésében vannak), 



– a rendszer felett felügyeletet gyakorló személy személyazonosító és elérhetőségi 
adatait, 

– a rendszert szállító, fejlesztő és karbantartó szervezetek azonosító és elérhetőségi 
adatait, valamint ezen szervezetek rendszer tekintetében illetékes kapcsolattartó 
személyeinek személyazonosító és elérhetőségi adatait. 

 
A Hivatal az alábbi információbiztonsággal kapcsolatos engedélyezési eljárás szerint jár el: 
 
A Hivatal polgármestere megbízza az IB felelőst, hogy minden rendszerhasználói, 
felhasználói, külső és belső hozzáférési jogosultság igényt, fogadjon be, hagyja jóvá vagy 
utasítsa vissza és jóváhagyás esetén az igény beállításához szükséges tevékenységet hajtsa 
végre vagy hajtassa végre. A Hivatal által használt központi felügyelet alatt álló rendszerek 
esetében az IB felelős fogadja be, hagyja jóvá vagy utasítsa el a jogosultsági igényeket és 
jóváhagyás esetén továbbítsa azokat a rendszer üzemeltetői felé. Az IB felelős a 
jogosultsági igényekről naprakész nyilvántartást vezet, amelyet a Hivatal vezetője számára 
felülvizsgálat, jogosultság visszavonása céljából bármikor bemutathat. 
 
6.2 Kockázatelemzés  

 
A Hivatal az alábbi információbiztonsági kockázatelemzési stratégia szerint jár el: 
 
Az IB felelős évente információbiztonsági kockázatelemzést hajt végre a kockázatelemzési 
eljárásrend alapján. Az elemzés során meghatározza azokat az információs rendszerekkel 
és berendezésekkel kapcsolatos kockázatokat, amelyek igényelnek, és amelyek nem 
igényelnek további intézkedéseket. A további intézkedések célja, hogy a felmért kockázatok 
bekövetkezési valószínűségét és/vagy annak hatásait minimalizálja. A további intézkedések, 
azaz a kockázat kezelése akkor tekinthető megfelelő minőségűnek, ha a következő 
kockázatelemzésnél a kezelt kockázati hatás vagy valószínűség tekintetében legalább egy 
kategóriával alacsonyabb minősítést kap vagy teljesen megszűnik. 
 

Kockázatelemzési eljárás 

Az IB felelős évente kockázatelemzést hajt végre az alábbi területeken: 

o Információtechnológiai berendezések fizikai védelme 

o Felhasználók által telepített szoftverek hatásai 

o Információs rendszerek rendelkezésre állásának hatása a Hivatal 
ügymenetére 

o Mentések végrehajtása 

o Rendszeres karbantartások megléte vagy hiánya 

o Adathordozók hozzáférésével, használatával, törléssel vagy a törlés 
elmaradásával kapcsolatos kockázatok 

o Azonosítás, hitelesítés, jogosultságok kezelése 

o Azonosítás vagy hitelesítés nélkül végzett tevékenységek 

o Külső/nyilvános információs rendszerek használata 

o Kártékony kódok, külső támadások elleni védelem 

o Kimeneti információkhoz kapcsolódó tevékenységek 



o Naplóbejegyzések kezelése. 

 

Az elemzés során a felsorolt területekhez tartozó lehetséges nem kívánt biztonsági 
eseményeket kell felsorolni és értékelni a bekövetkezési valószínűségüket (1-kicsi, 2-
közepes, 3-nagy) és a hatásukat (1-kicsi, 2-közepes, 3-nagy). Amennyiben a két érték 
szorzata nagyobb vagy egyenlő, mint 3, akkor a kockázat további intézkedést igényel. Az IB 
felelős az ehhez szükséges intézkedések tartalmát, pénzügyi vagy emberi erőforrás 
szükségletét, várható eredményét továbbá az elemzés részletes eredményeit a Hivatal 
vezetője számára írásos vagy elektronikus kockázatelemzési jelentésben bemutatja, 
jóváhagyásra előterjeszti. Jóváhagyott intézkedés esetén az intézkedést végrehajtja vagy 
irányítja a végrehajtást. Az IB felelős gondoskodik arról, hogy a kockázatelemzési 
eredmények a jogosulatlanok számára ne legyenek megismerhetők. 

 

6.3 Biztonságtervezés 



A Hivatal elektronikus információs rendszert nem tervez, ezért rendszerbiztonsági tervet 
nem készít.  

A Hivatal által kezelt információs rendszerek és információtechnológiai berendezések 
használata kizárólag a Hivatal céljainak elérése, feladatainak teljesítése és ügymenetének 
elősegítése érdekében történhet. A Hivatal az elektronikus információs rendszerhez való 
hozzáférés engedélyezése előtt írásbeli nyilatkozattételre kötelezi a hozzáférési 
jogosultságot igénylő személyt, felhasználót, aki nyilatkozatával igazolja, hogy az 
elektronikus információs rendszer használatához kapcsolódó, rá vonatkozó biztonsági 
szabályokat és kötelezettségeket megismerte, saját felelősségére betartja. 
 

A Hivatal megfogalmazza, és a Hivatalra vonatkozó követelmények szerint dokumentálja, 
valamint az érintett szervezeten belül kihirdeti az elektronikus információs rendszerhez 
hozzáférési jogosultságot igénylő személyekre, felhasználókra vonatkozó szabályokat, 
felelősségüket, az adott rendszerhez kapcsolódó kötelező, vagy tiltott tevékenységet. 

Az elektronikus információs rendszerhez való hozzáférés engedélyezése előtt írásbeli 
nyilatkozattételre kötelezi a hozzáférési jogosultságot igénylő személyt, felhasználót, aki 
nyilatkozatával igazolja, hogy az elektronikus információs rendszer használatához 
kapcsolódó, rá vonatkozó biztonsági szabályokat és kötelezettségeket megismerte, saját 
felelősségére betartja. 

A Hivatal 3 évente felülvizsgálja és frissíti az elektronikus információs rendszerhez 
hozzáférési jogosultságot igénylő személyekre, felhasználókra vonatkozó szabályokat, 
felelősségüket, az adott rendszerhez kapcsolódó kötelező, vagy tiltott tevékenységet a 
viselkedési szabályok betartását. Amennyiben ez a követelményrendszer megváltozik, akkor 
a hozzáféréssel rendelkezőknek ismételt írásbeli nyilatkozatot kell tenniük. 

A Hivatal a szervezettel kapcsolatos információk nyilvánosan hozzáférhető módon (pl. 
internetes oldalakon) való közzétételét a Hivatal vezetőjének kifejezetten erre történő 
utasításához köti. A Hivatal tiltja az interneten megvalósuló tevékenységet (pl.: chat, 
fájlcsere, közösségi oldalak, letöltések, tiltott oldalak, levelezőlisták, stb.) amennyiben azok 
nem a Hivatal céljainak elérése, feladatainak teljesítése és ügymenetének elősegítése 
érdekében történnek.  

6.4 Rendszer és szolgáltatás beszerzés 

A Hivatal elektronikus információs rendszereit és eszközeit az általános beszerzési előírások 
szerint szerzi be, külön beszerzési szabályzatot ezen, szabályzat keretein belül nem fogalmaz 
meg.  

A Hivatal elektronikus információs rendszereinek biztonsági helyzetét azok minden 
életciklusában (követelmény meghatározás, fejlesztés vagy beszerzés, megvalósítás, 
üzemeltetés vagy fenntartás, kivonás, archiválás, megsemmisítés) a megfogalmazott 
kockázatkezelési stratégia és kockázatkezelési eljárásrend révén figyelemmel kíséri.  

A Hivatal szerződéses kötelezettségként követeli meg, hogy a szolgáltatási szerződés alapján 
általa igénybe vett külső elektronikus információs rendszerek szolgáltatásai megfeleljenek a 
Hivatal elektronikus információbiztonsági követelményeinek. Meghatározza és dokumentálja 
a Hivatal felhasználóinak feladatait és kötelezettségeit a külső elektronikus információs 



rendszerek szolgáltatásával kapcsolatban.  

6.5. Emberi tényezőkkel kapcsolatos eljárások 

Dolgozó kilépése esetén a Hivatal legkésőbb az utolsó munkavégzésre megjelölt napon  

– megszünteti a kilépő dolgozó hozzáférési jogosultságot az elektronikus információs 
rendszerekhez,  

– megszünteti, vagy visszaveszi a személy egyéni hitelesítő eszközeit,  

– tájékoztatja a kilépőt az esetleg rá vonatkozó, jogi úton is kikényszeríthető, a 
jogviszony megszűnése után is fennálló kötelezettségekről,  

– visszaveszi a Hivatal elektronikus információs rendszerével kapcsolatos, tulajdonát 
képező összes eszközt,  

– biztosítja magának a hozzáférés lehetőségét a kilépő személy által korábban 
használt, kezelt elektronikus információs rendszerekhez és szervezeti 
információkhoz,  

– az általa meghatározott módon a jogviszony megszűnéséről értesíti az általa 
meghatározott szerepköröket betöltő, feladatokat ellátó személyeket,  

– a jogviszonyt megszüntető személy elektronikus információs rendszerrel, vagy 
annak biztonságával kapcsolatos esetleges feladatainak ellátásáról a jogviszony 
megszűnését megelőzően gondoskodik,  

– a jogviszony megszűnésekor a jogviszonyt megszüntető személy olyan magatartást, 
amely esetleg elektronikus információs rendszert, illetve abban tárolt adatokat 
érintő, elektronikus információbiztonsági szabályokat sért, megelőzi. 

A Hivatal belső eljárási rendje szerint fegyelmi eljárást kezdeményez az elektronikus 
információbiztonsági szabályokat és az ehhez kapcsolódó eljárásrendeket megsértő 
személyekkel szemben. Amennyiben az elektronikus információbiztonsági szabályokat nem 
az érintett szervezet személyi állományába tartozó személy sérti meg, érvényesíti a 
vonatkozó szerződésben meghatározott következményeket, megvizsgálja az egyéb jogi 
lépések megtételének lehetőségét, szükség szerint él a jogi lépésekkel. 

6.6. Biztonság tudatosság képzés 

A Hivatal annak érdekében, hogy az érintett személyek felkészülhessenek a lehetséges belső 
fenyegetések felismerésére, az alapvető biztonsági követelményekről kétévente tudatossági 
képzést nyújt az elektronikus információs rendszer felhasználói számára, valamint az új 
felhasználók kezdeti képzésének részeként. A Biztonságtudatossági tananyag éves 
aktualizálása és az oktatások lebonyolítása az IB felelős felelőssége.  

7. Fizikai védelmi intézkedések 

Jelen fejezet alkalmazása során figyelemmel kell lenni a más jogszabályban meghatározott 
tűz-, és személyvédelmi, valamint a személyes adatok kezelésére vonatkozó 
rendelkezésekre. 

A Hivatal megfogalmazza, dokumentálja és kihirdeti az elektronikus információs rendszerek 
szempontjából érintett létesítményekre vagy helyiségekre (különös tekintettel a szerverek és 
a központi hálózati berendezések elhelyezésére szolgáló helyiségekre) érvényes fizikai 
védelmi eljárásrendet. A fizikai védelmi eljárásrendet jelen szabályzattal együtt három 



évenként vagy a helyiségeket érintő jelentős változás esetén felül kell vizsgálni és szükség 
esetén frissíteni kell a fizikai védelmi eljárásrendet. 

A Hivatal területén működő információtechnológiai berendezéseket és a hozzájuk tartozó 
kábeleket úgy kell elhelyezni, hogy azok megfeleljenek a berendezés számára előírt gyártói 
követelményeknek (szellőzés, falaktól való távolság, üzemi hőmérséklet), tűz- és 
katasztrófavédelmi intézkedéseket ne akadályozhassanak meg, folyamatos működésükre az 
elhelyezésük ne legyen hatással. Illetéktelen behatolás esetén az eltulajdonítás kockázatát a 
berendezések elhelyezésével a lehetőségek szerint csökkenteni kell. 

A Hivatal területén adatmentésre használt tárolókat zárható szekrényben kell tárolni. A 
tárolókat csak a mentések és a visszatöltések idejére szabad a tárolási helyükről kivenni. A 
tárolókat a Hivatal területéről kivinni csak az IB felelős kifejezetten erre vonatkozó utasítása 
alapján lehetséges.  

A Hivatal birtokában lévő információs rendszerekről és információtechnológiai 
berendezésekről szóló dokumentációkat, függetlenül attól, hogy a dokumentációk papír 
alapon vagy digitális formában állnak rendelkezésre, zárható szekrényben kell tárolni, a 
tárolási helyükről használat idejére szabad kivenni. 

A Hivatal dolgozói által használt hordozható eszközök amelyekkel, vagy amelyeken a Hivatal 
által használt adatok elérhetők (notebook, tablet, okos telefon, USB meghajtó), fokozott 
biztonsági kockázatoknak vannak kitéve (eltulajdonítás, elvesztés, sérülés), függetlenül attól, 
hogy a berendezés, eszköz a Hivatal tulajdona vagy sem. Minden dolgozónak, aki ilyen 
eszközt használ, fokozott figyelmet kell fordítania a kezelésében lévő hordozható eszköz 
fizikai biztonságára és hozzáférésének védelmére, lehetőség szerint az eszköz jelszóval 
történő logikai védelmére. 

7.1. Fizikai védelmi eljárásrend 

Az IB felelős összeállítja, jóváhagyja és kezeli az elektronikus információs rendszereknek 
helyt adó létesítményekbe, helyiségekbe belépésre jogosultak listáját és belépési 
jogosultságot igazoló dokumentumokat (pl. kitűzők, azonosító kártyák, intelligens kártyák) 
bocsát ki a belépéshez a belépni szándékozó részére. 

Negyedévi rendszerességgel felülvizsgálja a belépésre jogosult személyek listáját, eltávolítja 
a belépésre jogosult személyek listájáról azokat, akiknek a belépése nem indokolt, intézkedik 
a belépési jogosultságot igazoló dokumentum visszavonásáról, érvénytelenítéséről, 
törléséről, megsemmisítéséről. 

A Hivatal kizárólag a meghatározott be, és kilépési pontokon biztosítja a belépésre jogosultak 
számára a fizikai belépést, naplózza a fizikai belépéseket, ellenőrzés alatt tartja a 
létesítményen belüli, belépésre jogosultak által elérhető helyiségeket, megóvja a kulcsokat, 
hozzáférési kódokat, és az egyéb fizikai hozzáférést ellenőrző eszközt, nyilvántartást vezet, a 
fizikai belépést ellenőrző eszközről valamint felhívja a szervezet tagjainak figyelmét a 
rendellenességek jelentésére. 

8. Logikai védelmi intézkedések 

8.1. Konfigurációkezelés  



A Hivatal az információtechnológiai berendezéseiről nyilvántartást vezet, amelyet változás 
(új elem, módosulás, összevonás, szétbontás, megszűnés) esetén a változástól számított 10 
munkanapon belül aktualizálni kell. A nyilvántartásnak minden berendezésről tartalmaznia 
kell: 

– a berendezés elnevezését, 

– gyártmány/modell azonosító nevét, 

– gyártmány/modell azonosító számát, 

– fő paramétereit (ha ez értelmezhető), 

– az érintett berendezéshez kapcsolódó licenceket (ha ez értelmezhető), 

– kapcsolódó más vagy speciális berendezés azonosítóját (ha ez értelmezhető),  

– bármely egyéb lényeges információt, amely kapcsolatot képez a berendezés és 
valamely használt információs rendszer között, 

– a berendezés felelős felhasználóját,  

– a berendezést szállító és karbantartó szervezetek azonosító és elérhetőségi adatait, 
valamint ezen szervezetek illetékes kapcsolattartó személyeinek személyazonosító 
és elérhetőségi adatait. 

A Hivatal a birtokában lévő információtechnológiai berendezésekről, és az azokhoz vagy 
elektronikus információs rendszerekhez kapcsolódó immateriális javakról (szoftverek, 
licencek) kétévente leltárt készít. Gondoskodik arról, hogy a leltár pontosan tükrözze az 
elektronikus információs rendszer aktuális állapotát, az elektronikus információs rendszer 
hatókörébe eső valamennyi hardver- és szoftverelemet tartalmazza és legyen kellően 
részletes a nyomkövetéshez és a jelentéskészítéshez. 
 
A Hivatal kizárólag olyan szoftvereket és kapcsolódó dokumentációt használ, amelyek 
megfelelnek a rájuk vonatkozó szerződésbeli elvárásoknak, és a szerzői jogi, vagy más 
jogszabályoknak. Az IB felelős a másolatok, megosztások ellenőrzésére nyomon követi a 
mennyiségi licencekkel védett szoftverek és a kapcsolódó dokumentációk használatát, 
ellenőrzi és dokumentálja az állomány megosztásokat, hogy meggyőződjön arról, hogy ezt 
a lehetőséget nem használják szerzői joggal védett munka jogosulatlan megosztására, 
megjelenítésére, végrehajtására vagy reprodukálására.  
A felhasználók kizárólag olyan szoftvert telepíthetnek, amelynek telepítését az IB felelős 
jóváhagyta és a 6.1. fejezetben leírt nyilvántartásba bevezette. A Hivatal által használt 
számítógépekre szoftver telepítése nem a Hivatal alkalmazásában álló személy számára 
kizárólag a polgármester vagy az IB felelős kifejezetten erre vonatkozó utasítása alapján 
történhet. 

8.2 Ügymenet folytonosság biztosítása  

 

A Hivatal az általa használt információs rendszerek és berendezések kiesése, 
meghibásodása esetére meghatározza az alapfeladatokat (biztosítandó szolgáltatásokat) és 
alapfunkciókat, valamint az ezekhez kapcsolódó vészhelyzeti követelményeket. Rendelkezik 
a helyreállítási feladatokról, a helyreállítási prioritásokról és mértékekről, kijelöli a 
vészhelyzeti szerepköröket, felelősségeket, a kapcsolattartó személyeket, fenntartja a 
szervezet által előzetesen definiált alapszolgáltatásokat, még az elektronikus információs 
rendszer összeomlása, kompromittálódása vagy hibája ellenére is, kidolgozza a végleges, 
teljes elektronikus információs rendszer helyreállításának tervét úgy, hogy az nem 
ronthatja le az eredetileg tervezett és megvalósított biztonsági védelmeket, majd 
végrehajtja a tervet. 



 
A Hivatal felhasználói mentést végeznek az elektronikus információs rendszerben tárolt 
adatokról. Továbbá mentéseket készítenek az általuk készített elektronikus 
dokumentumokról olyan gyakorisággal, hogy a mentés a dokumentumokon végzett 
munkát védje, támogassa. Az IB felelős elmenti az elektronikus információs rendszerek 
dokumentációját, köztük a biztonságra vonatkozókat is két példányban. Az elmentett 
információkat lehetőség szerint két földrajzilag különböző helyen (pl. két különböző 
épületben) kell tárolni. A mentéseket a dokumentációk átvételekor és módosításkor kell 
végrehajtani. Az IB felelős feladata, hogy megvédje a mentett információk bizalmasságát, 
sértetlenségét és rendelkezésre állását mind az elsődleges, mind a másodlagos tárolási 
helyszínen. 
Az IB felelős gondoskodik arról, hogy előre jelzett, az ügymenet folytonosságát befolyásoló 
esemény esetén (pl. előre jelzett kedvezőtlen időjárás, árvíz, bejelentett áramszünet, stb.) 
az információs rendszerekhez tartozó feladatok időben elvégzésre kerüljenek, a 
berendezések fizikai biztonsága biztosított legyen.  

8.3. Karbantartás 

 
Az IB felelős gondoskodik arról, hogy az információtechnológiai berendezéseken és az 
információs rendszereken (különös tekintettel a folyamatos üzemben működő szerverekre 
és hálózati eszközökre, valamint a karbantartást vagy frissítést igénylő szoftverekre) a 
gyártó vagy a forgalmazó specifikációinak megfelelő karbantartás elvégzésre kerüljön és az 
ezekről készült dokumentumok tárolásra kerüljenek. Az IB felelős gondoskodik arról, hogy 
jóváhagyásra és ellenőrzésre kerüljön az összes karbantartási tevékenység, függetlenül 
attól, hogy azt a helyszínen vagy távolról végzik, és függetlenül attól, hogy a berendezést a 
helyszínen, vagy másutt tartják karban.  
Az elektronikus információs rendszer vagy rendszerelemek kiszállítása a Hivatal területéről 
csak az IB felelős jóváhagyásával történhet, aki szükség esetén az elszállítás előtt minden 
adatot és információt – mentést követően – töröl a berendezésről. 

8.4. Adathordozók védelme   

 
A Hivatal információs rendszereiben vagy számítógépein keletkezett dokumentumok, 
elektronikus állományok biztonsági mentéseinek vagy archívumainak tárolására a Hivatal 
által vásárolt külső adathordozókat használhat. Várhatóan 1 hónapnál hosszabb idejű 
tárolásra vagy archiválásra optikai lemezeket (CD-ROM, DVD-ROM) kell használni. 
Várhatóan 1 hónapnál rövidebb idejű tárolásra, vagy munkaanyagok tárolására 
használhatók optikai lemezek, külső memóriakártyák, USB meghajtók, fáj szerverek. A 
Hivatal tulajdonában álló adathordozók használatba vétele, rendszeres vagy alkalomszerű 
használata az IB felelős jóváhagyásával történhet. Nem a Hivatal tulajdonában álló 
adathordozó kizárólag az IB felelős jóváhagyásával és a Hivatal vezetőjének engedélyével 
használható a Hivatal számítógépein. A hivatal számítógépein használatba került 
adathordozók kivitele a Hivatal területéről, függetlenül attól, hogy az a Hivatal tulajdona 
vagy sem, kizárólag az IB felelős jóváhagyásával és a Hivatal vezetőjének engedélyével 
történhet.  
Adathordozó részleges meghibásodása esetén a még elérhető adatokat az IB felelősnek el 
kell mentenie másik adathordozóra, majd a meghibásodott adathordozót meg kell 
semmisítenie. 



Adathordozó teljes meghibásodása esetén a hibás adathordozót az IB felelősnek meg kell 
semmisítenie. 
Jelentős mennyiségű használat, vagy az adathordozó technológiai elavulásának kockázata 
megegyezik a részleges meghibásodás kockázatával, ezt megelőzendő a részleges 
meghibásodásnál leírtakat kell alkalmazni. 
Adat elavulása, azaz a további tárolási igény megszűnése esetén az IB felelős az 
adathordozón tárolt adatokat törli. Amennyiben az adathordozó nem alkalmas további 
adattárolásra, akkor azt az IB felelősnek meg kell semmisítenie. 
A Hivatal megtiltja az olyan hordozható adathordozók használatát az elektronikus 
információs rendszerben, melyek tulajdonosa nem azonosítható. 

8.5. Azonosítás, hozzáférés, ellenőrzés 

A Hivatal által használt elektronikus információs rendszerek egyedileg azonosítják és 
hitelesítik a Hivatal felhasználóit, a felhasználók által végzett tevékenységet. A Hivatal által 
használt információs rendszerek, berendezések, tárolók, egyéb információtechnológiai 
eszközök (pl. kábelek, modemek, hálózati berendezések, stb.) használata, elérése kizárólag 
a Hivatal dolgozói számára engedélyezett. Ettől eltérni csak az IB felelős jóváhagyásával és 
a Hivatal vezetőjének (polgármester) kifejezetten erre irányuló utasítása alapján lehet. 
A Hivatal számítógépeinek használata csak jelszóval védett egyedi azonosítóval lehetséges. 
Az IB felelős hozzárendeli az azonosítót a kívánt egyénhez, csoporthoz, szerepkörhöz vagy 
eszközhöz, 1 év időtartamig megakadályozza az azonosítók ismételt felhasználását, 6 hónap 
időtartamú inaktivitás esetén letiltja az azonosítót, vagy felfüggeszti annak 
használhatóságát. Az IB felelős meghatározza a jelszavakkal kapcsolatos képzési, 
módosítási, ismétlődési szabályokat. Az IB felelős a Hivatal kezelésében lévő információs 
rendszerek és számítógépek, hálózati tárhelyek és egyéb hálózati erőforrások (pl. központi 
nyomtató) esetében ellát valamennyi felhasználói fiók hozzáféréssel kapcsolatos 
tevékenységet: 

- létrehozás, 
- módosítás, 
- engedélyezés,  
- letiltás, 
- eltávolítás,  
- ellenőrzés. 

A Hivatal dolgozói a Hivatal által használt információs rendszereket külső rendszerből 
kizárólag egyedi azonosítóval és jelszóval védett módon használhatják. Az ilyen elérési 
móddal használt rendszerben keletkezett adatokat kizárólag az információs rendszeren 
belül tárolhatják, további feldolgozásuk vagy továbbításuk egyedi azonosítóval és jelszóval 
védett rendszerrel, visszakereshető módon történhet. 
A Hivatal által használt információs rendszerek karbantartása történhet a karbantartó általi 
távoli munkával, a képernyő, billentyűzet és egér funkciók átvételével. A távoli 
karbantartáshoz szükséges szoftvert a Hivatal számítógépein úgy kell beállítani, hogy a 
funkcióátvétel kizárólag a számítógépnél ülő felhasználó jóváhagyásával történhessen. 

8.6. Rendszer- és információsértetlenség 

 

Az IB felelős feladata, hogy a Hivatal az elektronikus információs rendszerét annak belépési 
és kilépési pontjain  

- védje a kártékony kódok és külső „kibertámadások” ellen, felderítse és 
megsemmisítse azokat; 



- frissítse a kártékony kódok és „kibertámadások” elleni védelmi mechanizmusokat a 
konfigurációkezelési szabályaival és eljárásaival összhangban minden olyan esetben, 
amikor kártékony kódirtó rendszeréhez frissítések jelennek meg; 

- konfigurálja a kártékony kódok és „kibertámadások” elleni védelmi 
mechanizmusokat úgy, hogy a védelem eszköze: 

o rendszeres ellenőrzéseket hajtson végre az elektronikus információs 
rendszeren, és hajtsa végre a külső forrásokból származó fájlok valós idejű 
ellenőrzését, amikor a fájlokat letöltik, megnyitják, vagy elindítják, 

o a kártékony kód észlelése esetén blokkolja vagy helyezze karanténba azt és 
riassza a rendszeradminisztrátort; 

- ellenőrizze a téves riasztásokat a kártékony kód észlelése és megsemmisítése során, 
valamint figyelembe vegye ezek lehetséges kihatását az elektronikus információs 
rendszer rendelkezésre állására.  

8.6. Rendszerbejegyzések kezelése 

 
Az IB felelős feladata, hogy a Hivatal számítógépein a megfelelő beállításokat végrehajtsa 
annak érdekében, hogy a számítógépes naplóbejegyzésekben a lehető legtöbb információt 
gyűjtsön be ahhoz, hogy ki lehessen mutatni, hogy milyen események történtek, miből 
származtak rendkívüli események, és mi volt ezen események kimenetele.  



 
 

9. Záró rendelkezések  

 
Az Informatikai biztonsági szabályzat 2015. november 01. napján lép hatályba. 
 

A Hivatal vezetőjének kell gondoskodnia arról, hogy a szabályzat tartalmát a hatályba lépés 
napjáig az érintett munkatársak megismerjék. 

Az érintett dolgozók munkaköri leírásában szerepeltetni kell a szabályzatban nevesített 
felelősségeket, hatás- és jogköröket, melyek elkészítéséért a jegyző felelős. 
 

Kemecse, 2015. 10. 26.                                                                 

 

………………………………………….. 

Dr. Hostyisószky István jegyző 

 
 
 
 
 
 



 

Kemecsei Közös Önkormányzati Hivatal 

Információbiztonsági stratégia 
 

 
A Kemecsei Közös Önkormányzati Hivatal 4501 Kemecse, Kossuth Lajos utca 11. ( a 
továbbiakban: a Hivatal) vezetése elkötelezett a Hivatal által kezelt adatok, a kezelésre 
használt elektronikus információs rendszerek és a használt információtechnológiai 
berendezések Információbiztonsági törvényben (2013. évi L. törvény) megfogalmazott 
biztonságos üzemeltetése, fenntartása, használata mellett és ezen elkötelezettség jegyében 
információbiztonsági stratégiát alkot.  
A stratégia fő fejezetei: 
 

- Jelenlegi információbiztonsági helyzet jellemzése 
- Megcélzott információbiztonsági helyzet fő jellemzői 
- A megcélzott információbiztonsági helyzet eléréséhez szükséges stratégiai irányok 
- A stratégia felülvizsgálati rendje és szempontjai 

 

1. Jelenlegi információbiztonsági helyzet jellemzése 
 

1.1. Adminisztratív védelem 
 
A Hivatal területére érvényes adatvédelmi, információbiztonsági vagy számítástechnikai 
eszközök, adatok védelmét, használatát szabályozó rendelet, utasítás, szabályzat nincs 
érvényben. A Hivatal érvényes tűzvédelmi szabályzattal rendelkezik. 
 
Az információtechnológiai berendezésekért, információs rendszerekért vagy azok valamilyen 
szintű védelméért felelős megnevezett, megfelelő szakképzettséggel rendelkező dolgozó 
vagy vállalkozó partner nincs. A hivatal állományában több munkatárs rendelkezik különböző 
szintű informatikai képesítéssel. 
 
A Hivatal dolgozóinak információbiztonsággal és biztonságtudatossággal kapcsolatos tudása 
hiányos. 
 

1.2. Információtechnológiai eszközök fizikai védelme 
 
A Hivatal területén működő számítógépes hálózat kábelei fizikai sérülések ellen védettek. Az 
Internet elérést biztosító aktív hálózati eszközön a védelmi funkciók aktívak, a vezeték nélküli 
elérés be van kapcsolva. 
 
A Hivatal épületében működő asztali számítógépek, nyomtatók, adathordozók fizikai védelmi 
szintje megegyezik az épület egészének vagy bármely más irodai berendezésnek, 
felszerelésnek a védelmi szintjével. A Hivatalon belül a központi IT berendezéseket 
(szerverek, hálózati eszközök) is érintő költözés van folyamatban, a költözés kapcsán ezek a 
berendezések beléptető rendszerrel védett elkülönített elhelyezést kapnak. Ezek a 
berendezések szabványos szekrényben, központi helyen vannak elhelyezve, kábelezésük, 
elrendezésük jól áttekinthető, karbantartott és jól karbantartható. Az eszközök áramszünet 



vagy bármely hálózati rendellenesség (túlfeszültség, ingadozás, impulzusok, stb.) ellen 
védettek. Így hosszabb áramszünet esetén a berendezések adatvesztés nélküli leállítása 
biztosított. 
A mentési célokra használt adathordozók ki vannak téve emberi tévedés, mulasztás okozta 
kockázatoknak is. 
 
A szerver számítógépeket a szünetmentes áramforrások mellett redundáns tápegység is 
védi.  
A Hivatal által használt számítógépekről, anyagokról, rendszerekről, jogosultságokról van 
nyilvántartás. 
 

1.3. Logikai védelem 
 
A Hivatal területén vezeték nélküli Internet elérhető, a szolgáltatást biztosító router WPA2 
szintű titkosítás aktív. 
A Hivatal területén működő számítógépek belépési jelszóval védettek. A jelszóval ellátott 
képernyővédelem egyes számítógépeken nincs aktiválva. A Hivatal területén még van olyan 
számítógép, amely Windows XP operációs rendszerrel üzemel, ez biztonsági rést jelent. A 
Hivatal dolgozói által használt szoftver-alkalmazások jelszóval ellátott jogosultsági 
rendszerrel rendelkeznek. A dolgozók minden esetben rendelkeznek egyedi azonosítóval és 
jelszóval. A személyi számítógépek felépítése, méretezéseik általában hasonlóak, 
beszerzésüknél szempont volt a költséghatékonyság. A számítógépek szünetmentes 
áramforrással védettek. 
 
A Hivatal számítógépeiről heti mentés készül. A mentések során NAS-ra illetve hálózati 
tárterületekre kerülnek a kimentett anyagok. Az adatok tárolása rendszeres, a mentési 
eljárások azonban nem dokumentáltak.  
 
A vírusvédelmi adatállományok és a vírusvédelmi rendszerek érvényesek, frissítésük 
folyamatos. Az Internet használata nincs szabályozva, vagy korlátozva ezért a számítógépek 
és ezzel együtt az azokról elérhető adatok vírustámadás vagy rosszindulatú kódok 
támadásának ki van téve.  
 
A Hivatalnál 2 notebook és a hivatal levelezéséhez kapcsolódó okos telefonok üzemelnek. A 
mobil eszközök az alapfokú biztonsági beállításokkal rendelkeznek. 
 

2. Megcélzott információbiztonsági helyzet fő jellemzői, stratégiai célok 
 

2.1. Adminisztratív védelem 
 
A Hivatal általa kiadott a hatályos törvényeknek megfelelő, a saját működését meghatározó 
Információbiztonsági politika, Információbiztonsági stratégia és Információbiztonsági 
szabályzat szerint működik. Ezen dokumentumokban foglaltak betartásáért megnevezett, 
megfelelő szakképesítéssel rendelkező Információbiztonsági felelős felel.  
 
A Hivatal és a kapcsolódó intézmények dolgozói rendszeres információbiztonsági és 
biztonságtudatossági oktatáson vesznek részt. 
 



2.2. Információtechnológiai eszközök fizikai védelme 
 
A Hivatal területén működő számítógépes hálózat kábelei továbbra is fizikailag védettek és 
rejtettek. Az Internet elérést biztosító aktív hálózati eszköz védelmi funkciói aktívak, az 
eszköz a vezeték nélküli elérés miatt kifejezetten erős jelszóval védett, MAC-address cím 
szerinti szűrés alapján csak a kifejezetten engedélyezett eszközök érik el a vezeték nélkül 
Internet szolgáltatást. 
 
A Hivatal épületében működő szerverszámítógépek, hálózati eszközök, központi 
adathordozók a beléptető rendszer és kamera rendszer révén kiemelt fizikai védelmi szinten 
vannak (már folyamatban a megvalósítás), a személyi számítógépek, nyomtatók fizikai 
védelmi szintje megegyezik az épület egészének vagy bármely más irodai berendezésnek, 
felszerelésnek a védelmi szintjével. Fontos szerepet betöltő számítógépek és egy hálózati 
nyomtató áramszünet és hálózati rendellenesség ellen védett. 
  
Az adathordozók használata szabályozott, tárolásuk biztonságos, az emberi tényezőből 
fakadó kockázatok minimálisak. 
 
A Hivatal által használt információs rendszerekkel kapcsolatos berendezésekről, anyagokról, 
rendszerekről, jogosultságokról nyilvántartás van. 
 

2.3. Logikai védelem 
 
A Hivatal területén működő számítógépek mindegyike védett belépési jelszóval és a jelszóval 
ellátott képernyővédelem aktív. A használt jelszavakra képzési, lejárati és ismétlődési 
szabályok vannak érvényben. A Hivatal dolgozói által használt szoftver-alkalmazásokhoz 
minden felhasználó egyedi azonosítóval és jelszóval rendelkezik, amely biztosítja számára a 
munkaköre ellátásához szükséges jogosultságokat. A Hivatal minden dolgozója kizárólag a 
saját azonosítóit és jelszavait használja. A rendszerekhez, berendezésekhez tartozó gyárilag 
biztosított alapértelmezett jelszót minden esetben megváltoztatásra kerül. 
 
A Hivatal dokumentált mentési rend szerint biztosítja az általa készített elektronikus 
dokumentumok, adatok védelmét, mentését. A mentési rend meghatározza a mentések 
rendszerességét, a mentésre használt tárolókat, a tárolók és a tárolt adatok biztonságos 
elhelyezésére vonatkozó utasításokat.   
 
A vírusvédelmi programok és adatállományok érvényessége folyamatos, naprakész, a 
frissítés automatizált. Az Internet használata szabályozott, kifejezett célja a hivatali teendők 
támogatása. A Hivatal számítógépein csak jogtiszta szoftverek működnek. A Hivatal 
számítógépein csak a gyártó által is támogatott operációs rendszerek működnek.  
 
A kimeneti dokumentumok hálózati nyomtatókon kerülnek nyomtatásra. Egyetlen (jelenlegi 
és várhatóan jövőbeni) kivételt az anyakönyvi rendszer jelent, amely külön – jelszavas és 
birtokláson alapuló) védelmi rendszerrel és lokális nyomtatóval rendelkezik. 
 
A mobil eszközök rendelkeznek merevlemez titkosítással, az okos telefonok rendelkeznek 
illetéktelen hozzáférés elleni védelemmel. 
 
 



3. Stratégiai eszközök 
 

3.1. Cselekvési terv 
 
A Hivatal a jelen stratégiában megfogalmazott célok elérése érdekében cselekvési tervet 
készít. A cselekvési terv tartalmazza az egyes elérendő célok megvalósításához szükséges 
lépéseket. A cselekvési terv végrehajtásáról a 2013. évi L. törvény által meghatározott 
határidőn (2 év) belül a Hivatal saját hatáskörben rendelkezik. 

 
3.2. Rendelkezésre álló biztonsági lehetőségek maximális kihasználása 

 
Kiemelt cél, hogy mindazok a biztonsági lehetőségek, amelyeket a már megvásárolt 
berendezések, szoftverek, operációs rendszerek tartalmaznak, így további beruházást, 
költséget nem jelentenek, maximálisan ki legyenek használva. Az Információbiztonsági 
felelős feladata, hogy a berendezések és szoftverek biztonsági beállítási lehetőségeit 
megismerje és azokat a védett eszköz, adat értékével arányosan alkalmazza.  
 

 

3.3. Költséghatékony beszerzések 
 
A Hivatal pénzügyi forrásaival való takarékoskodás érdekében olyan információtechnológiai 
beszerzéseket kell megvalósítani, amelyek költségkímélőek, funkcióit tekintve megfelelnek a 
Hivatal elvárásainak és ár/biztonsági megoldások viszonylatban megfelelő arányt mutatnak. 
Ahol lehetőség van racionalizálni kell az eszközök felhasználási szokásait, mennyiségét, pl. 
lokális nyomtatók helyett közös elérésű hálózati nyomtatók használatával. 
 

3.4. Emberi tényezőből adódó kockázatok csökkentése 
 
Fontos cél, hogy a Hivatal dolgozói megértsék az információbiztonság három fő 
komponensének (bizalmasság, sértetlenség, rendelkezésre állás) fogalmát és azt, hogy mi az 
ő szerepük az információbiztonság területén. Ennek érdekében olyan rendszeres 
biztonságtudatossági képzéseket kell tartani, amelyek lépést tartanak az 
információtechnológia és kiemelten a Hivatal környezetében alkalmazott rendszerek, 
berendezések fejlődésével és az ebből eredő biztonsági kockázatokkal. Kiemelt szerepe van 
ebben az IB felelősnek, akinek ezt a kultúrát kell képviselnie napi munkája során. 
 

4. A stratégia felülvizsgálati rendje és szempontjai 
 

Az Információbiztonsági stratégiát 3 évente felül kell vizsgálni és szükség szerint módosítani 
kell. A felülvizsgálat során meg kell állapítani, hogy mely stratégiai célkitűzések és milyen 
mértékben teljesültek. A teljesülések, az információtechnológia fejlődése, az 
információbiztonsági kihívások változásának figyelembe vételével kell a stratégiát benne az 
akkori aktuális helyzetet megállapítani és a stratégiai célokat kitűzni. A stratégia 
felülvizsgálatakor figyelembe kell venni a hatályos jogszabályokat és a Hivatal működését 
szabályozó hatósági és önkormányzati rendeletekre, szabályzatokra. 
 

Kemecse, 2015.10.26. 
…………………………………………………… 
   Lipők Sándor polgármester 



 

Kemecsei Közös Önkormányzati Hivatal 
 
 

Információbiztonsági politika 
 
 
 
A Kemecsei Közös Önkormányzati Hivatal, 4501 Kemecse, Kossuth Lajos utca 11. (a 
továbbiakban: a Hivatal) vezetése elkötelezett a Hivatal által kezelt adatok, a kezelésre 
használt elektronikus információs rendszerek és a használt információtechnológiai 
berendezések Ibtv. –ben megfogalmazott biztonságos üzemeltetése és fenntartása mellett.  
 
A 2014 – 2020 közötti időszakra a kormány 11 kiemelt tematikus információfejlesztési és 

információbiztonsági célt tűzött ki, melynek a következő pontjai illeszkednek ezen, 

szabályzatba, mint elérendő feladatok. 

2. Az információs és kommunikációs technológiák hozzáférhetőségének és 

használatának terjesztése, minőségük javítása. 

10. Befektetés az oktatásba, a képzésbe és az élethosszig tartó tanulásba. 

11. A közigazgatás hatékonyságának javítása. 

A Hivatal a fenti pontok, valamint az üzemeltetés és fenntartás melletti elkötelezettség 
jegyében a következő megállapításokat teszi: 
 

A Hivatal területén és kezelésében működő kommunikációs és informatikai rendszerek 
tervezésére, bevezetésére, üzemeltetésére és ellenőrzésére vonatkozó feladatokat úgy kell 
végezni, hogy a védelmi tevékenységek eleget tegyenek a megfelelő jogszabályi 
előírásoknak, valamint hogy a tevékenységekre fordított erőforrások arányosak legyenek a 
védelem hiányából eredő kockázatokkal. 
 
A törvényesen védett adatokra nézve olyan védelmi eljárásokat kell alkalmazni, amelyek 
ellenőrizhetővé teszik a cselekményeket, lehetővé teszik az illetéktelen tevékenységek 
felderítését és a felelősök megállapítását. Az informatikai rendszerekben az előbbieken kívüli 
adatot, információt és egyéb szellemi tulajdont a szervezet számára jelentkező értékével 
arányosan kell védeni az illetéktelen betekintéstől, a módosítástól, a törléstől, a 
megsemmisüléstől, az elérhetőség jelentős akadályoztatásától és a nyilvánosságra 
kerüléstől. A védelemnek biztosítania kell az informatikai rendszer megbízható és folyamatos 
üzemelését fenyegető káresemények elhárítását, illetve hatásuk minimalizálását a megadott 
biztonsági követelmények szintjén.  
Az informatikai biztonság rendszere olyan legyen, hogy a lehető legkisebb adminisztratív 
terhet jelentsen az alkalmazottak számára, ne igényeljen tőlük aránytalanul nagy 
erőfeszítést, csak amelyet a helyes munkavégzés gyakorlata során egyébként is elvárhatunk.  
Támogatni és erősíteni kell a Hivatal dolgozói valamint a Hivatal kezelésében lévő 
intézmények dolgozói körében az információs rendszerek biztonságával és az 



információbiztonsággal kapcsolatos ismeretek megszerzését, bővítését, az ismeretek 
rendszeres, tudatos alkalmazását. 
 
Az Információbiztonsági politikát 3 évente felül kell vizsgálni és szükség szerint módosítani 
kell. 
 
Kemecse, 2015.10.26. 
 
 
…………………………………………………… 
Lipők Sándor polgármester  



 

IT Biztonságtudatossági képzés, javasolt  

megoldásának összefoglalása 

Ez a dokumentum a Kemecsei Közös Önkormányzati Hivatal és annak kirendeltsége részére 

készült annak érdekében, hogy bevezető információkat nyújtson az IT biztonságtudatosság 

témakörébe továbbá javasolt eljárásrendet adjon rendszeres IT biztonságtudatossági képzés 

lebonyolítására. 

1. Bevezetés 
A biztonságtudatosság témaköre a következő tapasztalati megállapításokra épül: 

- Az információs rendszerek legfontosabb értékei maguk az adatok, amelyek a 
rendszerekben tárolásra kerültek. Általában a hardver és szoftver eszközök is jelentős 
értéket képviselnek, azonban maguk az adatok akkor is fontosak lesznek, ha a 
hardvert vagy a szoftvert kicseréljük. Az adatok részei lehetnek további 
feldolgozásnak, más hivatali folyamatoknak, hatósági adatszolgáltatás alapját 
képezhetik. Az az emberi munka, tapasztalat, amely a rendszerekben tárolt adatokat 
eredményezte szintén jelentős értéket képvisel. Ez igaz a már megtett munka értékét 
tekintve (a kifizetett bér, a befektetett idő) és így az esetlegesen elvesző adatok 
pótlására irányuló munka értékére is. Továbbá igaz annak a tanulási folyamatnak az 
értékére, amelynek eredményeként az adott területen az adott szoftverhez a 
szükséges mértékben értő, szakmailag képzett munkaerő jön létre a hivatalok 
állományában. 

- A biztonsági incidensek, események több mint fele emberi mulasztásra vezethető 
vissza. 

- Illetéktelen információszerzéshez sok adatra van szüksége egy behatolónak (szerver 
neve, hálózati adatok, elérési útvonal, jelszavak, file nevek, stb.) Minél több 
információt szerez meg a behatoló, annál könnyebb dolga van, annál több kapun 
jutott át. Egy kapun átjutva azonban akár az is kiderülhet, hogy a következő kaput 
nem is őrzi senki és semmi.  

- Amennyiben az információs rendszer felhasználói rosszindulatúan kifejezetten 
információt akarnak kijuttatni a rendszerből, azt csak biztonsági eszközökkel, 
berendezésekkel gyakorlatilag nem lehet megakadályozni.   

- Tudatos, biztonságtudatos viselkedéssel, a rendszerek által nyújtott egyszerű 
biztonsági eszközök használatával a külső támadások kockázata vagy 
eredményessége jelentősen csökkenthető. 

Az IT biztonságtudatosság lényege, hogy az információs rendszerekkel dolgozó munkatársak 

tudatában legyenek annak, hogy adatokkal, adatvagyonnal dolgoznak, ennek jelentős értéke 

van, és erre az értékre nekik is vigyázniuk kell és meg is van a lehetőségük, hogy vigyázzanak 

rá. Ehhez – a bonyolult eseteket jelentő kevés kivételtől eltekintve – egyszerű szabályokat 

kell betartaniuk és tudatosan törekedniük arra, hogy az adatvagyon vagy annak bármely 

része csak ahhoz kerüljön, aki arra jogosult és az ahhoz vezető út minden egyes elemét 

(jelszavak, számítógépnevek, azonosítók) bizalmas információnak kell tekinteni. 

Fontos tényező, hogy az IT biztonságtudatosság kulturális kérdés. Az, aki ebben a kultúrában 

él (pl. IT szakemberek jelentős része, kiemelt jogi, pénzügyi, személyes információkkal 



foglalkozó emberek), azok számára ez a téma könnyebben érthető, gyorsan elsajátítható. 

Míg, akik számára ez új terület, azoknak akár több év, több vizsga és több saját tapasztalat 

szükséges ahhoz, hogy átérezzék ennek a kultúrának a lényegét. 

Ezen megállapítások alapján javasoljuk, hogy a Hivatal rendszeres IT biztonságtudatossági 

képzést tartson a munkatársai számára és követelje meg az oktatott anyag elsajátítását 

igazoló vizsga letételét.  

 
2. IT biztonságtudatossági képzési eljárásrend 

 

a. A Hivatal számára fontos témakörök kiválasztása 
Az itt felsorolt témakörökből ki kell választani azokat, amelyek a Hivatal által használt IT 

berendezések és információs rendszerek kapcsán érintettek 

- Hálózat és infrastruktúra 
- Szerverek és munkaállomások  
- Hordozható tárolók 
- Operációs rendszerek  
- Adatkezelés  
- Felhasználók azonosítása  
- Jogosultságok  
- Rosszindulatú kódok  
- Internet használata  
- Levelezés  
- Incidensek azonnali jelentése 
- Munkaállomások fizikai védelme  
- Partnerek távoli hozzáférése 
- Beszerzés és fejlesztés  

 
Az egyes témaköröknél ki kell választani azokat a szempontokat, eseményeket, amelyek 
biztonsági szempontból kockázatot jelentenek és tudatos viselkedéssel a kockázat 
csökkenthető vagy teljesen megszüntethető.  
Például: Levelezés esetében a szokásostól eltérő levelek kezelése, spam-ek kezelése, 
személyes adatok megadása, phising (adathalászat) elleni védekezés, e-mail vírusok 
felismerése, lánclevelek megszakítása; vagy 
Hordozható tárolók esetében lopás, sérülés esetének kezelése. 
Fenti lista az IT világ fejlődése és az új technológiák bevezetése esetén bővíthető, bővítendő. 

 

b. A kiválasztott témakörök feldolgozása, oktatási anyag elkészítése 
A kiválasztott témaköröknél azok biztonsági aspektusait kiemelve rövid, közérthető (!) 

anyagot kell készíteni, amely felhívja a felhasználók figyelmét a lehetséges biztonsági 

kockázatokra és kiemelten arra, hogy mit tehetnek ők azért, hogy ezek a kockázatok 

csökkenjenek vagy megszűnjenek. Az anyag lehet szöveges vagy ábrákkal illusztrált 

prezentáció is. A javasolt terjedelem témakörönként legfeljebb 1 oldal szöveg vagy legfeljebb 

2-3 kivetíthető diakép.  Mivel az IT biztonságtudatosság ún. „száraz” anyag, tehát az olvasó 

belefáradhat, elunhatja a tananyag tanulmányozását, ezért érdemes „feldobni” a 



tananyagot. Bevált módszer témakörönként egy-egy hétköznapi életből kiragadott példával 

színesíteni az anyagot, amivel a tanuló tud azonosulni, esetleg vele is előfordult vagy 

előfordulhatott volna hasonló eset.  Ezek a példák megragadhatnak a Hivatal dolgozóinak 

fejében, és amennyiben van bennük némi humor, akkor még beszédtéma is lehet.  

A teljes anyag tartalmazzon egy bevezető részt, amely elmagyarázza az IT 

biztonságtudatosság lényegét, célját, alapelveit, valamint egy záró részt, amely még egyszer 

kiemeli az anyag legfontosabb momentumait, és tartalmazza az IB felelős elérhetőségi 

adatait. 

A tananyag elkészítésével párhuzamosan elkészítendő a vizsga anyaga is, amelynek 

legegyszerűbb formája a feleletválasztós teszt. Témakörönként egy (néhány kiemelt témánál 

esetleg kettő) kérdés elegendő. Lehetséges megoldás visszakérdezni a tananyagban szereplő 

példára, vagy annak valamilyen jól felfogható variánsára. A vizsgaanyagot úgy kell 

összeállítani, hogy elkerüljük azt, hogy a vizsgázók egymás között körbeadhassák a helyes 

válaszok kódjait, mert így a vizsga és az egész képzés értelmét veszti. Egy témakörre érdemes 

akár több kérdést, vagy ugyanarra a kérdésre különböző válaszadási lehetőségeket is 

kidolgozni, vagy variálni a kérdések sorrendjét. 

 

c. Oktatás, vizsga lebonyolítása 
A javasolt megoldás az oktatás és a vizsga lebonyolítására az, hogy kiadásra kerül a tananyag 

a Hivatal dolgozói számára és ennek elsajátítása után feleletválasztós teszt keretében 

levizsgáznak. Mivel az IT biztonságtudatosság kulturális kérdés is, ezért javasoljuk, hogy 

időben legyen széthúzva a tanulmányozás és a vizsgázás is, így a dolgozóknak minél több 

lehetőségük legyen arra, hogy forgassák a fejükben a tananyagot. Tehát kerüljük azt a 

megoldást, ami szerint délután kettőtől háromig oktatás mindenkinek, utána háromtól fél 4-

ig közösen kitöltjük a tesztet, aztán felejtsük el 1 évre az egészet. Ebben az esetben a 

tudatosság helyett tényleg a felejtés lesz az eredmény. Inkább válasszuk azt az utat, hogy a 

tananyag tanulmányozására adunk 2-3 hetet, majd ennek lejárta után adjuk ki a tesztet és 

arra is adunk 5-8 napot. Az oktatást és a vizsgát javasolt olyan időszakban lebonyolítani, 

amikor nincs sok szabadságolás, pl. szeptember-október, vagy április-május. A vizsga 

sikerességét ajánlott közepesen nehéz feltételhez kötni (helyes válasz a kérdések 66-75%-

ára), ami motiválhat dolgozókat arra, hogy önállóan sikeres vizsgát tegyenek. A sikertelenül 

vizsgázóknak addig kell ismételniük a vizsgát, amíg el nem érik a megkívánt eredményt. 

 

d. Adminisztráció 
Az oktatás és a vizsgázás tényét egy táblázatban dátummal ellátva rögzíteni kell. Az oktatást 

és a vizsgát javasolt minden második évben megismételni, valamint új dolgozókkal a 

belépéstől számított 1 hónapon belül megcsináltatni. A kétévenkénti ismétlés magában 

foglalja a tananyag aktualizálását, a vizsgakérdések újbóli kidolgozását vagy jelentős 

variálását. Az oktatás és a vizsga letételét a Hivatal minden dolgozója számára kötelezővé 

kell tenni,  aki számítógépen dolgozik, ez alól ne legyenek kivételek a Hivatal vezetői sem. a 

felsorolt a., b., c., d. pontok végrehajtását a Hivatal jegyzője rendelje el, a végrehajtás 

szakmai felügyelete az IB felelős felelőssége. 



 

Készítette: Dwejra Informatikai Szolgáltató Betéti Társaság 

 

2015. október 26. 



 

Kemecse Város Önkormányzata 
 

Információbiztonsági cselekvési terv 
 

 
 
A Kemecse Város Önkormányzata (cím: 4501 Kemecse, Kossuth Lajos utca 11.  (a 
továbbiakban: a Hivatal) 2013. évi L. törvény (Információbiztonsági törvény) által 
megfogalmazott kötelezettségének eleget téve az alábbi cselekvési tervet adja ki. A 
cselekvési terv célja, hogy a Hivatal szervezetének információbiztonsági besorolása 
(besorolás: 2-es szint) és a Hivatal által használt információs rendszerek biztonsági 
besorolása (besorolás: 2-es szint) által meghatározott információbiztonsági 
követelményeknek maradéktalanul eleget tegyen.  
A cselekvési terv alapja a Hivatal által 2015. évben kiadott Információbiztonsági politika, 
Információbiztonsági stratégia és Információbiztonsági szabályzat és az ezekben foglalt 
állásfoglalások, célok elfogadása, szabályok betartása és betartatása. 
A cselekvési terv pontjaira vonatkozó végső végrehajtási határidő: 2017. július 31.  
A cselekvési terv végrehajtásának szakmai felügyeletét az Információbiztonsági felelős látja 
el, a cselekvési terv végrehajtásáért felelős: a Hivatal jegyzője. 
 
 
 
Kemecse 2015.10.26. 
 
 
 
 
 …………………………………………………. 
      Lipők Sándor polgármester 



 

Terület Részterület (41/2015. 
(VII.15.)BM rendelet 

alapján) 

Követelmény Teendő Kitűzött 
határidő 

Adminisztratív Szervezeti szintű alapfeladatok Információs rendszerek nyilvántartása Nyilvántartás elkészítése, naprakészen 
tartása 

2016.03.31. 

Adminisztratív Kockázatelemzés Kockázatelemzés végrehajtása Kockázatelemzés végrehajtása az IB 
Szabályzat alapján 

évente egyszer 
az év utolsó 
negyedévében 

Adminisztratív Tudatosság és képzés IT Biztonságtudatossági képzési 
eljárásrend kialakítása, képzések 
megvalósítása 

Képzési eljárásrend kialakítása, 
tananyag és vizsgarend elkészítése, 
gyakoriság meghatározása, első 
képzés és vizsga lebonyolítása 

2016.03.31. 

Fizikai Fizikai és környezeti védelem Kábelezés védelme Hálózati kábelezés védelmének 
biztosítása, sérülékenység 
minimalizálása 

2016.03.31. 

Logikai Konfigurációkezelés Konfigurációk, eszközök 
nyilvántartása 

IB Szabályzat szerinti nyilvántartás 
elkészítése, naprakészen tartása 

2016.03.31. 

Logikai Konfigurációkezelés Elektronikus információs 
rendszerelem leltár 

Nyilvántartás szerinti eszközök 
leltárazása 2 évente 

2 évente 

Logikai  Konfigurációkezelés Szoftverhasználat korlátozásai Jogkövető szoftverhasználat 
ellenőrzése, szoftverlicencek és 
telepített szoftverek összehasonlítása, 
esetleges nem jogkövető 
szoftverhasználat felszámolása 

évente 

Logikai Ügymenetfolytonosság Alapfeladatok, alapszolgáltatások 
kijelölése, ellátásuk biztosítása 

Alapfeladatok, alapszolgáltatások 
biztosításához szükséges beszerzések 
(pl. szünetmentes áramforrások) 
végrehajtása 

2015.12.31. 



Logikai Ügymenetfolytonosság Vészhelyzeti szerepek, felelősök 
kijelölése 

Vészhelyzeti szerepek, felelősök 
kijelölése 

2015.12.31. 

Logikai Ügymenetfolytonosság Helyreállítási feladatok priorizálása, 
helyreállítási terv elkészítése és 
végrehajtása 

Helyreállítási feladatok priorizálása, 
helyreállítási terv elkészítése és 
végrehajtása 

Vészhelyzet 
esetén 

Logikai Ügymenetfolytonosság Adatok és dokumentációk mentési 
rendjének elkészítése és alkalamzása 

Mentési rend kialakítása, 
dokumentálása, végrehajtása, 
rendszeres ellenőrzése 

2015.12.31. 

Logikai Adathordozók védelme Adathordozók tárolási  helyszínek 
kijelölése és használatba vétele 

Szükséges típusú és mennyiségű 
adathordozó beszerzése, használatba 
vétele, tárolási helyszínek kijelölésése, 
használatba vétele 

2015.12.31. 

Logikai Azonosítás és hitelesítés A Hivatal dolgozóinak és az általuk 
végzett tevékenységeknek egyedileg 
történő azonosítása és hitelesítése 

Azonosítóval és jelszóval történő 
védelem teljeskörűvé tétele 
számítógépekre, szoftverekre, 
nyomtatási lehetőségekre, központi 
szerverekre, hálózati elérésekre, 
hálózati funkciókra vonatkozóan. 
Jelszóképzési szabályok kialakítása 

2015.12.31. 

Logikai Rendszer- és 
információsértetlenség 

Kártékony kódok, kibertámadások 
elleni védelem 

Vírusvédelmi és rosszindulatú 
programok elleni rendszer beszerzése, 
aktiválása, folyamatos frissítés 
biztosítása, a védelmi rendszerek 
működésének folyamatos ellenőrzése 

2015.12.31. 

Logikai Naplózás és elszámoltathatóság Naplózható és naplózható események 
meghatározása, naplózás 
bekapcsolása 

Naplózható és naplózható események 
meghatározása, naplózás 
bekapcsolása 

2016.03.31. 
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Kemecsei Közös Önkormányzati Hivatal           1. melléklet 
Kemecse, Kossuth utca 11. 

Mentési napló hálózati tárterületekre 

Dátum Esemény/művelet leírása  

 Honnan Mit Hová Mentést végezte 
2015.09.16. vdrive (\\ONKSZERVER)V: Iktatadat q:\\172.16.1.207\onkszerver Vegeráné 

 Onkszerver Program Files (x86)\Vitarex 2015_09_16_mentes  

 Onkszerver Stefania   

 vdrive (\\ONKSZERVER)V: Szocadat   

2015.09.21. Onkszerver Program Files q:\\172.16.1.207\onkszerver Vegeráné 

 Onkszerver Program Files(x86) 2015_09_21_mentes  

 vdrive (\\ONKSZERVER)V: S_szpol.vfp   

 Onkszerver Stefania   

 vdrive (\\ONKSZERVER)V: Xiktatas   

2015.10.02. Onkszerver Program Files q:\\172.16.1.207\onkszerver Vegeráné 

 Onkszerver Program Files(x86) 2015_10_02_mentes  

 vdrive (\\ONKSZERVER)V: S_szpol.vfp   

 Onkszerver Stefania   

 vdrive (\\ONKSZERVER)V: Xiktatas   

2015.10.07. vdrive (\\ONKSZERVER)V: S_szpol.vfp q:\\172.16.1.207\onkszerver Vegeráné 

 vdrive (\\ONKSZERVER)V: Xiktatas 2015_10_07_mentes  

2015.10.12. Onkszerver Program Files q:\\172.16.1.207\onkszerver Vegeráné 

 Onkszerver Program Files(x86) 2015_10_12_mentes  

 vdrive (\\ONKSZERVER)V: S_szpol.vfp   

 Onkszerver Stefania   

 vdrive (\\ONKSZERVER)V: Xiktatas   

2015.10.27. Onkszerver Program Files q:\\172.16.1.207\onkszerver Vegeráné 

 Onkszerve Program Files(x86) 2015_10_27_mentes  

 vdrive (\\ONKSZERVER)V: S_szpol.vfp   

 Onkszerver Stefania   

 vdrive (\\ONKSZERVER)V: Xiktatas   

     



 

1 

2. melléklet 
 

A jelszavak elévülési ideje 
 
 
 
 
 

 Felhasználó Adminisztrátor 

Alapbiztonsági szint 3 hónap 2 hónap 

Fokozott biztonsági 
szint 

2 hónap 1 hónap 

Kiemelt biztonsági 
szint 

1 hónap 2 hét 

 
 
 
2015.10.26. 
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Kemecsei Közös 

Önkormányzati 

Hivatal 

           

3. melléklet 

  

 

Számítógép és szoftvernyilvántartás 

  

               

  

Kemecse 

Város 

Önkormány

-zata 

Vasmegyer 

Község 

Önkormány

-zata 

Hétszínvirág 

Napközi-

otthonos Óvoda 

és Tipegő 

Bölcsőde 

Mesevár 

Óvoda 

Vasmegyer 

Répásy 

M. Szoc. 

Szolg.Ko

zp. 

Kemecse 

Idősek 

Otthona 

Vasmegy

er 

Általán

os 

Iskola 

Kemec

se 

Védő

női 

Szolg

álat 

Köny

vtár 

Szoftver 

beszállító 

neve: 

Szoftver 

beszállító  

elérhetősége Kapcsolattartó 

Jelsz

óval 

védet

t 

Mentések 

gyakoriság

a 

Számítógép 

összesen /db/: 28 8 5 2 3 2 30 2 2           

Felhasználói 

szoftverek:                             

Onkado x x               MÁK 42/ 586-800 Horváth Attila igen napi 

Szociálpolitika x x               

KIMERA 

KFT 28/200-220 Trembeczky György igen napi 

Iktató és 

iratkezelő 

program x x               

KIMERA 

KFT 28/200-220 Trembeczky György igen napi 

Stefánia /Védőnői 

program/               x   

VITAREX 

Stúdió 1/ 466-71-32 stefania@vitarex.hu igen napi 

Vizual Regiszter 

/csak 

lekérdezhető/ x                 

KÖZIG 

Hivatal 42/599-371 Páll Enikő igen - 

Ekir x x               MÁK 42/ 586-800 

ahi.sza@allamkincstar.

gov.hu igen 

A 

szolgáltató 

a saját 

szerverére 

EPER x x               

E-

szoftverfejle

sztő Kft. 21 /2525-060 

eperkerdesek@gmail.c

om igen 

Ekata x x               

E-

szoftverfejle

sztő Kft. 21 /2525-060 

eperkerdesek@gmail.c

om igen 

ÉTDR x                 

Nemzeti 

Fejlesztési 

Ügynökség 1/279-2643  helpdesk@etdr.gov.hu igen 

KGR x x               MÁK 42/ 586-800 

ahi.sza@allamkincstar.

gov.hu igen 

Önegm x x               MÁK 42/ 586-800 

ahi.sza@allamkincstar.

gov.hu igen 

Eadat x x               MÁK 42/ 586-800   igen 

Takarnet x x               Földhivatal     igen 

mailto:stefania@vitarex.hu
mailto:ahi.sza@allamkincstar.gov.hu
mailto:ahi.sza@allamkincstar.gov.hu
mailto:helpdesk@etdr.gov.hu
mailto:ahi.sza@allamkincstar.gov.hu
mailto:ahi.sza@allamkincstar.gov.hu
mailto:ahi.sza@allamkincstar.gov.hu
mailto:ahi.sza@allamkincstar.gov.hu
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Eb nyilvántartó x                 

Floridonet 

webstudió 

Kft 20/508-97-16 Kiszner Antal igen 

OTP electra x x               OTP Bank 1/366 - 2222, ügyfélszolgálat igen 

KIR     x x           
Oktatási 
hivatal       

Iktatás, tanuló és 
dolgozói 
nyilvántartás             x     

Gregus 
szoftver 

20/96-51-
124 Gregus Zoltán igen heti 

Központi 
Statisztikai Hivatal 
felé 
adatszolgáltatás x x x x x       x KSH     igen 

A 
szolgáltató 

a saját 
szerverére 

NRSZH napi 
jelentés idősekről         x         

Nemzeti 
Rehabilitáció
s és Szociális 
Hivatal 1-462-66-70 kenyszi@nrszh.hu igen 

HunTéka 
/Könyvtári 
nyilvántartó/                 x   

peas@mong
uz.hu  peas@monguz.hu  igen 

Ovi admin 
program     x x           

Menedzser 
Praxis Kft. 1-880-76-00 

info@menedzserpraxis.
hu  igen 

MS-Office         x x x               

 

 

mailto:peas@monguz.hu
mailto:peas@monguz.hu
mailto:peas@monguz.hu
mailto:info@menedzserpraxis.hu
mailto:info@menedzserpraxis.hu

